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1. 访问和登录 

在谷歌浏览器地址栏中直接输入地址：http://10.88.1.56 ，点击回车键进入

西安铁路职业技术学院科研管理平台登录页面。（如图 1）。 

确保申报网络为校园网，否则无法通过此地址访问系统。 

 

图 1 西安铁路职业技术学院科研平台系统 

在上图直接输入账号、密码、验证码点击登录。 （对于忘记密码的用户，

可联系上级管理员重置密码） 

科研人员登陆账号默认为个人 8 位工号，初始密码为 X@9t+工号；例如账

号为 20010101 则密码为 X@9t20010101。 

科研人员首次登录系统,系统会弹出个人信息强制完善页面（如图 2）。  

 

 

http://10.88.1.56/
mailto:密码为A@9t+工号；例如账号为20010101
mailto:密码为A@9t+工号；例如账号为20010101


 

图 2 强制完善个人信息页面 

在上图页面完善个人信息后，点击“确定”按钮直接进入系统首页，如下

图： 

 

2. 项目申报操作步骤 

第一步：进入申报模块 

选择菜单栏的“院级项目”模块，点击左侧列表“项目申报”->“项目录入”



进入项目申报批次选择页面，继续点击对应项目批次操作列的“进入申报”按钮

进入项目申报页面。如下图： 

 

第二步：录入并保存项目信息 

项目申请信息包括六大模块：项目信息、组成员有关情况、负责人承担项目

（非必填）、工作进度安排、项目预算、附件（非必填）。页面红色*标记的字段为

必填项。 

1.项目信息： 

录入项目基本信息、负责人信息、项目详细信息并上传课题论文报告，点击

页面下方“保存”按钮。 

 



 

 

注：课题论证报告需要在上图对应模块下载模板填写后上传，请不要随意更

改模板样式。 

2.项目组成员： 

添加所有组成员信息。 

 

3.负责人承担项目： 

    添加负责人承担项目信息。 

 

4.工作进度安排： 



    添加工作进度安排信息。工作进度安排的开始时间不能早于项目开始时间。 

 

5.项目预算： 

    根据实际开支项目选择填写经费支出明细和计算根据及理由。支出项目经费

之和必须等于研究经费才能保存成功。 

 

 

6.附件： 

    以附件形式上传以往成果的效益或评价、本项目调研或基础资料等佐证材料。

上传要求为单个文件大小不超过 10MB 的 pdf 格式文件。 

 



第三步：编辑项目信息 

 对于已经保存或院部审核不通过/校级审核不通过的项目，系统在“申报列

表”提供编辑修改功能。勾选数据点击“编辑”按钮即可进行数据更改。 

 

第四步：提交项目 

所有信息填写完成并确保信息无误后，在“项目信息”页面点击页面底部的

“提交”按钮进行数据提交。 

 



 

 

提交后的项目信息进入审核阶段。提交状态的数据不允许直接修改，如果

科研人员提交项目信息后想要修改项目信息，需要院部管理员或校级管理员审

核退回后，科研人员可进入“申报列表”进行编辑和再次提交。 

第五步：下载申请书 

在申报列表的操作列点击“下载申请书”生成并下载 word 格式的项目申报

书。只有审核状态为“学校审核通过”的数据生成的申报书带有“正式申报材

料”的水印，其他状态的数据生成的申报书均为非正式申报材料。 



 

3. 密码修改 

科研人员按照初始账号密码登录系统后，可对密码进行修改。点击右上角

个人用户名->“修改密码”进入密码修改页面对密码进行修改。如下图 

 

 


